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OBJETIVO

Al término de este curso el participante tendra los conocimientos necesarios para dar de alta
informacion en los diferentes catalogos del sistema como Zonas, Vendedores, Clientes, Proveedores,
Inventarios, etc., registrar todos los documentos de facturas y compras, los movimientos de cuentas
por cobrar y por pagar. De esta manera, se inicia el trabajo con el sistema con las bases que aseguran
la correcta operacion y uso del mismo.

1 INTRODUCCION
1.1 Definicion
1.2 Objetivo del Curso

2 GENERALES

2.1 Activacion

2.2 ¢{Como empezar a trabajar con Aspel-SAE 4.5?
2.3 Abrir empresa

2.4 Cambio de Directorio y Fecha

2.5 Cerrar Empresa

2.6 Salir

2.7 Operaciones de Aplicacién General

2.8 Datos de la Empresa

2.9 Activar Sugerencias

2.10 Modo alterno de captura

2.11 Personalizacion de la Barra de Herramientas
2.12 Teclas de Acceso Rapido

2.13 Calculadora

3 CATALOGOS

3.1 Definicién

3.2 Catdlogo de Vendedores

3.3 Catalogo de Zonas

3.4 Catalogo de Clientes

3.4.1 Contactos de Clientes

3.5 Catalogo de Proveedores

3.5.1 Contactos de Proveedores

3.5.2 Informacion Fiscal

3.6 Catdlogo de Lineas de Productos
3.6.1 Grupos y Subgrupos (Tallas y Colores)
3.7 Catalogo de esquemas de impuestos
3.7.1 Manejo de retenciones

3.8 Inventarios

3.8.1 Productos

3.8.2 Servicios

3.8.3 KITS

3.8.4 Grupo de productos

4 COMPRAS

4.1 Definicion

4.2 Operaciones Generales
4.3 Alta de documentos



4.3.1 Manejo de NUmeros de Serie
4.3.2 Lotes y Pedimentos

4.3.3 Guardando el Documento
4.4 Consulta de Documentos

5 FACTURAS

5.1 Definicion

5.2 Operaciones Generales

5.3 Alta de Documentos

5.3.1 Manejo de NUmeros de Serie
5.3.2 Lotes y Pedimentos

5.3.3 Guardando el Documento
5.4 Consulta de Documentos

6 ENLACE DE DOCUMENTOS
6.1 Definicion

6.2 Consideraciones

6.3 Procedimiento

6.4 Enlace Automatico

7 INTEGRACION DE MODULOS

7.1 Definicidn

7.2 Afectaciones de Facturas a Inventarios

7.3 Afectaciones de Facturas a cuentas por Cobrar
7.4 Afectaciones de Compras a Inventarios

7.5 Afectaciones de Compras a Cuentas por Pagar

8 MOVIMIENTOS AL INVENTARIO

8.1 Definicién

8.2 Alta de Conceptos de Movimientos al Inventario.
8.3 Alta de Movimientos

8.4 Consulta de Movimientos (Kardex)

9 CUENTAS POR PAGAR Y/O CUENTAS POR COBRAR

9.1 Definicién

9.2 Catdlogo de conceptos de CxP y CxC

9.3 Cuentas por Cobrar (CxC) y Cuentas por Pagar (CxP)
9.3.1 Consulta de Folios de Movimientos de CxC y CxP
9.4 Recepcion de Pagos

9.5 Aplicacién de Anticipos

9.6 Division de Cargos

10 CONSULTAS DE INFORMACION CAPTURADA EN CXC Y CXP

10.1 Saldo General del Cliente / Proveedor
10.2 Cobros / Pagos del Dia

10.3 Prondstico de Pagos

10.4 Antigliedad de Saldos de Proveedores
10.5 Resumen de Movimientos

10.6 Consultas en Clientes

10.7 Por Concepto



